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1. INFORMACJE OGÓLNE 

 

1.1. Koksztys Kancelaria Prawa Gospodarczego Spółka komandytowa 

Kancelaria Koksztys powstała w 1999 roku jako „Koksztys i s-ka Kancelaria Prawna” i wspierała 

przedsiębiorców w całej Polsce w szeroko rozumianej obsłudze prawnej. Doświadczenia spółki 

spowodowały, Ŝe w roku 2004 nastąpiło przekształcenie spółki na „Koksztys Kancelaria Prawa 

Gospodarczego” spółka komandytowa, a takŜe dalszy rozwój w zakresie usług prawnych. Obecnie 

Kancelaria Koksztys świadczy kompleksowe usługi doradcze we wszystkich dziedzinach prawa, 

mających związek z prowadzeniem działalności gospodarczej. Wśród obsługiwanych przez Kancelarię 

przedsiębiorstw są zarówno firmy rozpoczynające działalność, przedsiębiorstwa średniej wielkości jak i 

duŜe korporacje. Kancelaria Koksztys w celu usprawnienia działania została podzielona na 

departamenty oraz działy. Kancelaria specjalizuje się w takich zagadnieniach jak: odzyskiwanie 

wierzytelności, prawo korporacyjne, doradztwo w zakresie transakcji kapitałowych, fuzji i przejęć, 

obrót nieruchomościami oraz doradztwo inwestycyjne, prawo zamówień publicznych, zagadnienia 

związane z dotacjami unijnymi, doradztwem podatkowym, doradztwem w zakresie spraw spornych, 

prawem ubezpieczeniowym oraz prawem własności intelektualnej i przemysłowej. 

Więcej informacji na temat Kancelarii Koksztys moŜna znaleźć na stronie internetowej firmy 
http://www.koksztys.pl 
 
 
2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ WYMAGANIA 

 

2.1. Przedmiot zapytania ofertowego 

 

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest zakup: 

 

1. licencji aplikacji MS Office 2010 dla UŜytk. Dom i Małych Firm PL (PKC) – 53 szt 

2. oprogramowanie systemowe Windows Server – 1 szt. 

3. oprogramowanie bazy danych MS SQL Server – 53 szt. 

Istnieje moŜliwość wzięcia udziału w przetargu osobno dla kaŜdej w/w pozycji lub przesłanie zbiorczej 

oferty.  

Zapytanie ofertowe dotyczy zakupu w dwóch pulach: 

Pierwsza pula - zakup do 30.09.2011 

• oprogramowanie systemowe Windows Server – 1 szt. 

• oprogramowanie bazy danych MS SQL Server – 53 szt. 

Druga pula - zakup do 30.11.2011  

• licencji aplikacji MS Office 2010 dla UŜytk. Dom i Małych Firm PL (PKC) – 53 szt. 
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2.2. ZastrzeŜenia 

 

Kancelaria Koksztys zastrzega sobie prawo do: 

• odstąpienia od realizacji zakupów w ramach drugiej puli, 

• wcześniejszego zakupu w ramach obu pul, 

• swobodnego wyboru Oferenta bez podania uzasadnienia, 

• uniewaŜnienia postępowania, odstąpienia od postępowania jak teŜ uznania, Ŝe postępowanie 

nie dało rezultatu bez podania uzasadnienia, 

• prowadzenia dodatkowych rokowań z wybranymi Oferentami, 

• skierowania do Oferentów dodatkowych zapytań, 

• zmiany harmonogramu postępowania, w tym w szczególności terminu rozstrzygnięcia 

postępowania bez podania uzasadnienia. 

 

3. HARMONOGRAM PROCESU ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 

PoniŜsza tabela przedstawia etapy procesu zapytania ofertowego. Koksztys Kancelaria Prawa 

Gospodarczego Spółka komandytowa zastrzega sobie prawo do zmiany procesu oraz jego ram 

czasowych. 

 

Etap Krok 
Data 

ukończenia Opis kroku 
Etap 1 1 Do 08.07.2011 Przesłanie do Kancelarii Koksztys pytań dotyczących zapytania 

ofertowego na adres e-mail j.szrek@koksztys.pl  

2 Do 18.07.2011 Przysłanie przez Kancelarię Koksztys odpowiedzi na pytania dostawców. 

3 Do 25.07.2011. Szczegółowe omówienie ewentualnych niejasnych kwestii 
umoŜliwiających dostawcy stworzenie oferty cenowej 

4 Do 01.08.2011  Przysłanie do Kancelarii Koksztys oferty cenowej (Załącznik 1) w formie 
edytowalnej.  

Etap 2 1 Do 09.08.2011 Przegląd ofert i umów. Kancelaria Koksztys zapozna się z ofertami, w 
przypadku wątpliwości skieruje dodatkowe pytania do dostawców. 

Etap 3 1 Do 31.08.2011 Wybór dostawcy lub grupy najlepszych dostawców, którzy zostaną 
poinformowani o kolejnych krokach procesu. 

 

4. DODATKOWE PYTANIA 

 

Wszystkie pytania dotyczące przetargu naleŜy składać w formie mailowej na wskazany w zapytaniu 

ofertowym adres mailowy w terminach wskazanych w harmonogramie. Kancelaria nie udziela 

informacji telefonicznie. Wszyscy dostawcy biorący udział w przetargu otrzymają takie same 

informacje. 

 



 5

 

5. OFERTA  

 

5.1. Oferta cenowa 

 

Warunkiem przystąpienia do przetargu jest przysłanie oferty cenowej w formacie opisanym w 

Załączniku 2 najpóźniej do dnia wskazanego w harmonogramie zapytania ofertowego.  

Oferta cenowa musi zawierać wszystkie koszty związanie z wykonaniem usługi zgodnie z zawartą 

specyfikacją. Wszystkie ceny powinny być cenami netto wyraŜonymi w Polskich Złotych (PLN). 

Wszelkie koszty związane z procesem odpowiedzi na zapytanie ofertowe ponoszone są wyłącznie 

przez dostawcę. 

 

Kancelaria Koksztys będzie brała po uwagę wyłącznie oferty, które będą zawierały: 

• pełna nazwa oferenta, adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu oraz numer NIP, 

• cenę oferty (wyraŜona w jednostkach pienięŜnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić 

wykonawcy za przedmiot zamówienia z uwzględnieniem podatku od towarów i usług VAT). Cena 

musi uwzględniać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.  

• termin waŜności nie krótszy niŜ 120 dni od daty końca okresu zbierania ofert  

• oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie 

prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi być czytelny lub opisany pieczęciami 

imiennymi. 

 

5.2. Kryteria wyboru 

Kancelaria Koksztys zastosuje następujące kryteria oceny ofert 

• cena - 100% 

 
5.3.  Termin realizacji zakupu i dostawy 

Pierwsza pula zamówienia - w terminie do 30.09.2011 

Druga pula zamówienia - w terminie do 30.11.2011 

 

6. OSOBY KONTAKTOWE 

 

W przypadku jakichkolwiek pytań lub wątpliwości związanych z procesem ofertowym, prosimy 

skontaktować się z nami wykorzystując poniŜsze informacje. 

Kontakt: 
Imię i nazwisko:  Joanna Szrek 
Email:    j.szrek@koksztys.pl 
Tel.      +48 71 33 51 455 
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7. ZACHOWANIE TAJEMNICY HANDLOWEJ 

 

Wszystkie informacje przekazane przez Kancelarię Koksztys. powinny być traktowane jako informacje 

poufne. 

śadne informacje oraz dokumenty będące częścią tego zapytania ofertowego nie mogą być 

przekazywane stronom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Kancelarii Koksztys. 

Formularz stanowiący Załącznik 1 musi zostać podpisany i przesłany do Kancelarii Koksztys jako 

potwierdzenie otrzymania zapytania ofertowego oraz zaakceptowania warunków opisanych  

w niniejszym punkcie. 

 

 

ZAŁĄCZNIK 1  

OFERTA CENOWA 

Prosimy o uzupełnienie poniŜszego pliku i przesłanie oferty cenowej w formacie programu  
MS Excel.  

 

 

"Wstępna oferta 
cenowa.xls"


